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Нормативные документы 

 Типовые отраслевые нормы времени на работы, 

выполняемые в библиотеках/ утв. Приказом МК 

РФ №2477 от 30.12.2014 г. 

https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/70921

222/ 

 Об утверждении методических рекомендаций по 

разработке систем нормирования труда в 

государственных (муниципальных) учреждениях 

: приказ Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации от 30 сентября 

2013 г. №504. 

https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/70921222/
https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/70921222/
https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/70921222/
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 Профилирование  и оперативное планирование 

комплектования (на основе анализа состава и 

использования книжного фонда); 

 Мониторинг/ экспертиза книжного рынка 

 Текущее комплектование (отбор, оценка, выбор 

способа комплектования и закупки)  

 Подписка на периодические издания 

 Прием и учет библиотечного фонда 

 Обработка и каталогизация 

 Организация фонда в открытом доступе 

 Сохранность библиотечного фонда 

 



Годовой объем времени 

 Табель календарь на текущий год 

 https://www.consultant.ru/law/ref/calendar/proizvodstvennye/2023/ 

 Нормы рабочего времени в 2023 году 

 Кол-во дней за 2023 год 

календарных — 365; рабочие дни — 247 

выходных/праздничных — 118 

 Рабочее время за 2023 год (в часах) 

при 40-часовой неделе — 1 973,00 

 Фактические количество рабочего времени 

 Минус отпуск 28 календарных дней, 24 раб.дня – 192 ч. , резерв 10%.   

 Общий объем времени на сотрудников отдела кломплектования 

 
 
 

https://www.consultant.ru/law/ref/calendar/proizvodstvennye/2023/
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 Нормы затрат времени могут быть 

установлены на операцию, работу, 

комплекс работ. 

 



Формула для расчета 

 Тр - затраты времени на соответствующий вид 

работ, по которым определены нормы 

времени. 

 Тр= ⅀Нв* Оi, где;     

 Нв – типовая норма времени на работу 

определенного вида, часы; 

 Оi - объем работы определенного вида, 

выполняемый в течение года 
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